
Verzeichnis von
Verarbeitungstätigk
eiten (VVT/RoPA)

Muster – Verarbeitungstätigkeit
VVT – Bewerbermanagement
VVT – Personal/Lohn
VVT – Zeiterfassung
VVT – E‑Mail/M365
VVT – Kundenverwaltung
VVT – Touren-/Schichtplanung
VVT – Videoüberwachung
VVT – Fuhrpark/Telematik



Muster –
Verarbeitungstätigkeit
Verarbeitungstätigkeit:
{{Prozessname}}
Verantwortlicher: {{Firma / Anschrift}}
Kontakt Datenschutz: {{E-Mail}} | DSB (falls vorhanden): {{Name}}

Zwecke der Verarbeitung
{{Zweck(e)}}

Kategorien betroffener Personen &
Daten
{{Mitarbeitende, Bewerber, Kunden}} – {{Stammdaten, Abrechnungsdaten, Geodaten ...}}

Rechtsgrundlagen
{{Art. 6 Abs. 1 lit. … DSGVO}}



Empfänger / Übermittlungen (inkl.
Drittländer)
{{Dienstleister/AV}} – {{kein/ja, Garantien}}

Löschfristen
{{konkret, Bezug auf Löschkonzept DIN 66398}}

TOMs (Kurzbeschreibung)
{{Zutritts-, Zugangs-, Zugriffs-, Weitergabe-, Eingabe-, Auftrags-, Verfügbarkeits-, Trennungs-
Kontrollen}}

Quelle
Erstellt nach Art. 30 DSGVO. Nachweisführung in BookStack.



VVT – Bewerbermanagement
VVT: Bewerbermanagement
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – Personal/Lohn
VVT: Personal/Lohn
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – Zeiterfassung
VVT: Zeiterfassung
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – E‑Mail/M365
VVT: E‑Mail/M365
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – Kundenverwaltung
VVT: Kundenverwaltung
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – Touren-
/Schichtplanung
VVT: Touren-/Schichtplanung
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – Videoüberwachung
VVT: Videoüberwachung
(falls vorhanden)
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)



VVT – Fuhrpark/Telematik
VVT: Fuhrpark/Telematik
(falls vorhanden)
(Seite anhand der Muster‑VVT ausfüllen.)


