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Verifizierung von Office mit Authenticator-App 
 
 

1. Öffnen Sie Ihr Outlook. Klicken auf 
Ihr Kürzel oder Profilbild oben in 
der rechten Ecke.  
 

2. Wählen Sie Konto anzeigen aus.  
Gegebenenfalls müssen Sie sich 
einmal mit Ihrem Passwort 
anmelden. 

 
3. Falls nun  

„Weitere Informationen 
erforderlich“ angezeigt wird, 
folgenden Sie diesem Schritt.  
Andernfalls gehen Sie direkt  
zu Seite 2. 

 
 

-> Klicken Sie auf Weiter. 
 
 
 
 
 
 

4. Wählen Sie, dort wo United States 
(+1) steht, Germany (+49) aus. 
 
 

5. Geben Sie Ihre Telefonnummer 
vom Diensthandy ein. 
 

 
6. Wählen Sie Code empfangen aus 

 
 
 
 

 
7. Klicken Sie auf Weiter. 

 
 
 
 
 

8. Sie bekommen auf dem 
Diensthandy per SMS einen Code.  
 
Geben Sie diesen im  
nächsten Fenster ein. 
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9. Klicken Sie auf  
Sicherheit und Datenschutz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Klicken Sie auf  
Mein Konto Portal. 
 

 
 
 
 

 
 

11. Klicken Sie unter 
Sicherheitsinformationen auf 
Informationen aktualisieren.   

 
 
 

 

 

 

 

12. Klicken Sie auf Anmeldemethode 

hinzufügen.  

 

 

 

13. Wählen Sie die Methode 

Authenticator-App aus und 

klicken Sie auf Hinzufügen.   
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14. Öffnen Sie die Microsoft   

Authenticator -App auf Ihrem 

dienstlichen Smartphone. 

Sollte die App noch nicht bei   

Ihnen installiert sein, öffnen Sie   

den Play Store und suchen nach   

„Microsoft Authenticator“.  

Installieren Sie die App. 

 

 

15. Klicken Sie auf  

Benachrichtigungen   

zulassen und klicken Sie auf   

Annehmen und Weiter. 

 

 

16. Klicken Sie auf „Geschäfts-,   

Schul- oder Unikonto   

hinzufügen“ und auf   

QR-Code scannen. 

 

17. Klicken Sie auf dem PC-

Bildschirm zweimal auf Weiter, 

bis ein QR-Code erscheint. 

 

18. Scannen Sie den QR-Code mit 

Ihrem Smartphone. 

 

19. Geben Sie den angezeigten Code 

in Ihrer Authenticator-App auf 

dem Smartphone ein und 

bestätigen mit Ja. 

 

20. Klicken Sie auf Weiter auf dem 

PC. 

 

 

21. Der Microsoft Authenticator 

kann jetzt für alle Geräte mit 

Ihrem Konto benutzt werden. 

Hinweis: Bei einem Start von Outlook kann es auftreten, dass Sie diesen Code in der 

Authenticator-App bestätigen müssen. In diesem Fall wiederholen Sie den Schritt 19. 


